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280 Seiten
Kurzbeschreibung
Der Klassiker! Mit wichtigem Prüfungswissen vollgepackte 280 Lernkarten für Auszubildende
Verwaltungsfachangestellte/r.

Mit der bewährten Lernkartei-Methode lernen Schüler und Studenten seit Jahrzehnten sehr erfolgreich. Der
Stoff wird durch regelmäßige Wiederholung sicher im Gedächtnis gespeichert. Jede Lernkarte ist vollgepackt
mit Prüfungswissen. Vorne steht die prüfungsnahe Frage. Auf der Rückseite die kompakte Antwort.

Mit diesem hilfreichen Paket aus 280 Lernkarten im praktischen Format 10,5 x 7 cm erhalten Auszubildende
einen gesunden Mix aus den Prüfungsstoff-Vorgaben der Ausbildungsverordnung bzw. des
Rahmenlehrplans. Das bedeutet im Klartext: Es ist nur Prüfungsstoff enthalten, der für die Abschlussprüfung
wichtig ist.

Nicht umsonst erfreuen sich Lernkarten seit Jahrzehnten großer Beliebtheit bei Jung und Alt. Denn durch das
erfolgreiche Lernkarten-System werden schnelle und einfache Lernerfolge erzielt.

Enthalten sind alle vier Fächer der Abschlussprüfung: Wirtschafts- und Sozialkunde,
Verwaltungsbetriebswirtschaft, Personalwirtschaft, Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren. Jedes Fach
ist ideal für alle Fachrichtungen des Berufs Verwaltungsfachangestellte(r) abgestimmt: Bundesverwaltung,
Landesverwaltung, Kommunalverwaltung.
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