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L as pautas que necesitas para aprender a escribir mejor.

Saber escribir expone con claridad, amenidad y rigor las pautas necesarias para escribir o que
pensamosy decimos.

¢Sabe escribir un informe, una carta, €l acta de unareunion o un proyecto? ¢Sabe cdmo tomar apuntes,
contestar a una pregunta de examen o preparar su curriculum? ¢Sabe redactar una carta de reclamacion,
presentar unainstancia, dirigirse ala Administracion o componer unainvitacion?

Saber escribir no es un manual de estilo o de correccion gramatical ni un diccionario de dudas; no esun
manual de creacion literaria, aungque ensefie técnicas y recursos de escritura que aparecen en los textos
literarios. Estodo lo anterior, y més. Es otro concepto de manual. Es un instrumento imprescindible paralos
gue dudan, paralos que tienen panico ala pagina o ala pantalla en blanco, paralos que tienen necesidad de
escribir, en definitiva.

Saber escribir expone con claridad, amenidad y rigor las pautas necesarias para escribir 10 que pensamosy
decimos. Nace con laintencién de ayudar aredactar; de ampliar los procedimientos de generacion y
precision de ideas, de documentacion y de planificacion; de seleccionar 1os elementos de unién adecuados;
de relacionar de forma conveniente el contenido del tema con laexpresion, €l registroy €l estilo elegidos, y
de aprender a aplicar las técnicas de revision y correccién paralograr laredacciony la disposicion exigidas
en cualquier presentacion escrita.
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